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Dotyczy:

Ksiega Jakoéci p. 5.2

Osoba odpowiedzialna za nadzér,
skuteczno$¢ i doskonalenie procesu:

Dziekan WBMiL

Cel:

Celem procesu jest okreslanie i weryfikacja osiggania celéw wydziatu okreslonych w polityce i strategii

Niezbedne Osoba
dokumenty Etap i opis etapu procesu odpowiedzialna Efekty realizacji
Przeglad zarzadzania odbywa si¢ dwukrotnie w zaleznosci od Dziekan
jego zakresu.
1) W miesigcu lutym w zakresie celow zwigzanych ze
sferami zarzgdzania i nauki.
2) W miesigcu pazdzierniku w zakresie ksztalcenia.
Szczegolowe daty przegladoéw zarzgdzania ustala Dziekan.
Dziekan Wydzialu moze ustali¢ dodatkowe terminy przegladéw
zarzadzania (tzw. przeglady ponadplanowe) w tym przeglady
czastkowe.
Przeglad zarzadzania realizuje kolegium dziekanskie. Dziekan Terminy przegladow
Dokumenty i | Przygotowanie danych wejsciowych do przegladu zarzadzania. Dziekan
sprawy biezace | Dziekan zleca prodziekanom i ewentualnie innym osobom Prodziekani
; S0 B . : Przygotowane
przygotowanie materialéw / informacji na przeglad zarzadzania. | Wskazane osoby St
Materiaty/informacje na przeglad zarzadzania, powinny byé F;?o(:;zgji;

dostarczone wskazanym przez dziekana osobom najpdzniej 3 dni
przed przegladem zarzadzania.

Przygotowane | W przegladzie zarzadzania bierze udziat kolegium dziekana oraz Dziekan
materialy i gdy zajdzie taka potrzeba zaproszone przez dziekana osoby. Prodziekan
informacje Przegladowi zarzadzania przewodniczy dziekan lub wyznaczony

przez niego prodziekan.
Materiaty i Materialy i informacje prezentuje si¢ w odniesieniu do| Wskazane osoby
informacje celow/wskaznikow zapisanych w polityce wydzialu oraz w
aktualnej strategii wydzialu. Zakres tych materialéw okresla
Dziekan.
Aktualne cele polityki znajduja si¢ na stronie www:
https://wbmil.prz.edu.pl/jakosc-ksztalcenia/polityka-jakosci
Wskazniki  strategiczne  znajdujg  sie na  stronie:
https://wbmil.prz.edu.pl/o-wydziale-/misja-i-strategia-rozwoju
Wskazniki Po prezentacji wszystkich zebranych materiatéw i informacji Dziekan
strategii wydziatu| nastgpuje ocena stopnia osiagniecia wskaznikéw strategicznych i Prodziekani
Polityka celéw zapisanych w polityce. Ocenia si¢ realizacje tylko tych
Wydziatu wskaznikéw i celéw, ktére dotycza realizowanego przegladu

zarzadzania. Dyskusj¢ koficzy jednoznaczne stwierdzenie ktére
wskazniki i w jakim stopniu zostaly osiagnigte oraz stopien
realizacji celéw w polityce wydziatu. W przypadku braku
jednomyslnosci decyduje si¢ poprzez glosowanie kolegium
dziekanskiego.

W ramach cotygodniowych spotkan kolegium dziekanskiego
analizowane sg biezace sprawy, ktore maja wplyw na osigganie
celéw i realizacje strategii. Gdy w przypadku tych czastkowych
przegladdw zarzadzania  zaobserwowane zostang sytuacje
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moggce wplywaé na realizacje celow Dziekan moze zwotaé
ponadplanowy przeglad zarzadzania Dziekan, prodziekan mogg
wpisywac¢ dzialania doskonalgce (PZJ 3) do rejestru w MS
Teams.
Wskazniki Na podstawie ustalen przegladu ustala si¢ czy istnieje
strategii wydziatu | koniecznos¢ zmian celéw/modyfikacji polityki wydziatu. W Dziekan
Polityka przypadku braku jednomy$lnosci decyduje sie poprzez Prodziekani
Wydzialu glosowanie kolegium dziekanskiego.
Opracowanie protokotu z przegladu zarzadzania powierza sie
Rsitiz Kierownikowi Administracyjnemu Wydziatu. Nie przewiduje sie
Kolegs specjalnych drukéw raportu z przegladu. Powinien on jednak Disiek Raport z Kolegium
i ay i¢zle informowac o przeanalizowanych dokumentach i wyniku s Dziekana
Dziekana A b - e e W
oceny wskaznikéw, celow i podjetej decyzji co do ewentualnych
zmian.
Dziatania Powstale w trakcie przegladu zarzgdzania propozycje
doskonalgce doskonalenia zglaszane sg przez dziekana lub prodziekana (PZJ Dziekan
PZJ 3 3) do rejestru w MS Teams
Dziekan
Po wykonaniu przegladu zarzadzania w ramach kolegium Prodziekani
dziekanskiego, dziekan zwoluje rozszerzone kolegium dziekana Kierownicy
pos$wigcone tematowi przegladu zarzadzania. Katedr i
Zaktadow
Raport z W ramach rozszerzonego kolegium Dziekan prezentuje wyniki Dziekan
Kolegium przeprowadzonego przegladu zarzadzania, oraz stucha uwag i Prodziekani
. sugestii. Kierownicy
Dziekana Katedr i Zaktadow
W wyniku prezentacji raportu z przegladu zarzgdzania w ramach
Dziatania rozszerzonego kolegium dziekan moze zarzadzié ponadplanowy
doskonalgce przeglad zarzadzania a ewentualne propozycje doskonalenia Dziekan
PZJ 3 powinny by¢ zgloszone przez dziekana, prodziekana zgodnie
(PZJ 3) do rejestru w MS Teams.
Raport z Raport z przegladu zarzadzania moze by¢ przedstawiony rowniez
Kolegium innym organom np. Konwentowi Profesoréw, czy Radzie Dziekan
Dziekana Wydziatu.
Miernik procesu: Wartos¢ oczekiwana:
Wozi01 = Liczba przeglagdéw zarzadzania w roku kalendarzowym Wos/01-01 = min 2
Zatgczniki: Zatwierdzity; e an
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